ARHAVİ HÜSEYİN GÜRKAN ANADOLU LİSESİ

2023 - 2024 ÖĞRETİM YILI ………..……………..….. DERSİ

………………….. AYI ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞIDIR

Toplantı No : 
Toplantı Tarihi : 
Toplantı Saati: 
Toplantı Çağrı Yazısının Tarih ve Sayısı : …./…../………-……………
GÜNDEM :

1) Açılış ve yoklama.

2) Bir önceki zümre kararlarının incelenmesi ve değerlendirilmesi.

3) Ortak Sınavların görüşülmesi

a) Yapılacak sınavların soruları ve cevap anahtarlarının görüşülmesi

b) Yapılan sınavların analizlerinin yapılması 
4) Performans Ödevleri 

5) Sınıf içi etkinliklerin görüşülmesi

6) Alınan kararların tespiti
7) Dilek ve Temenniler.
8) Kapanış

AYLIK ZÜMRE TOPLANTILARI YAPILIRKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR:

1. Toplantılar her ayın son iş gününde yapılmalıdır.

2. Toplantı Tutanaklarının birer örneği zümre başkanı tarafından okul müdürüne teslim edilecektir
3. Başlık konulmalı

4. Yönetmelik maddelerini karar diye yazmamalı ( Örneğin Atatürkçülük konularının işlenmesi mevzuat gereği zorunludur. Karar olarak yazılmamalıdır.)
5. Tavsiye ve temenni niteliğinde kararlar yerine, bağlayıcı ve uygulanabilir kararlar almalı 

6. Eğitim-Öğretimi geliştirecek nitelikte  ve uygulanabilir kararlar almalı 

7. Yazım Kurallarına uygun davranılmalı , Kişilerden bahs edilirken ünvanlar yazılmalı (Örneğin Dilek ÖPÖZ yerine Matematik Öğretmeni Dilek ÖPÖZ) yazılmalıdır. Yönetmelik, Genelge ve diğer mevzuattan söz edilirken tam adları yazılmalı ( Örneğin 

8. Sınav analizleri ayrıntılı olarak zümre toplantılarında  değerlendirilmelidir. 
…………………
   Okul Müdürü

